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Виконавчий комітет Нетішинської міської ради

Хмельницької області

Р І Ш Е Н Н Я

10.09.2015 




м.Нетішин



№ 303/2015

Про запровадження у виконавчому комітеті Нетішинської міської ради обліку громадян, які бажають вступити до житлово-будівельного кооперативу

Відповідно до підпункту 2 пункту "а" статті 30, пункту 3 частини 4 статті 42  Закону України "Про місцеве самоврядування в Україні", статей 15, 134 Житлового кодексу Української РСР, Правил обліку громадян, які бажають вступити до житлово-будівельного кооперативу, затверджених постановою Ради Міністрів УРСР і Української республіканської ради професійних спілок від 05 червня 1985 року                   № 228, рішення сімдесят восьмої сесії Нетішинської міської ради VI скликання від 10 вересня 2015 року № 78/1946 "Про внесення змін до рішення п’ятдесят третьої сесії Нетішинської міської ради VI скликання від 21 січня 2014 року №53/1187 "Про положення про відділ з питань обліку розподілу та приватизації житла виконавчого комітету Нетішинської міської ради", з метою розгляду наданих звернень громадян, враховуючи пропозиції громадської комісії з житлових питань при виконавчому комітеті міської ради, виконавчий комітет Нетішинської міської ради  в и р і ш и в:

1.Запровадити у виконавчому комітеті Нетішинської міської ради облік громадян, які бажають вступити до житлово-будівельного кооперативу,  у порядку надання адміністративної послуги.

2.Затвердити інформаційну та технологічну картки адміністративної послуги щодо взяття на облік громадян, які бажають вступити до житлово-будівельного кооперативу, згідно з додатками 1 та 2.
3.Контроль за виконанням цього рішення покласти на Нетішинського міського голову Супрунюк О.О.
Міський голова                                                                             
О.О.Супрунюк

Додаток 1

до рішення виконавчого

комітету міської ради

10.09.2015 № 303/2015

інформаційна картка адміністративної послуги
Взяття  на  облік громадян, які бажають вступити до житлово-будівельного кооперативу за місцем проживання 

(кооперативний облік)

(назва адміністративної послуги)
_Відділ  з питань обліку, розподілу та приватизації житла виконавчого комітету Нетішинської міської ради_

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)  
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження  центру надання адміністративної послуги 
	м.Нетішин, просп. Курчатова, 1/1

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	 Понеділок, середа – з 08.00 до 17.15 годин; вівторок, четвер – з 08.00 до 20.00 годин; п’ятниця – з 08.00 до 16.00 годин; субота – з 08.00 до 15.00 годин

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	 (03842) 90993; (03842) 90995; (03842) 90880
E-mail: cnap_netishyn@ukr.net;

http://www.netishynrada.gov.ua.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Житловий кодекс України 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Правила обліку громадян, які бажають вступити до житлово-будівельного кооперативу, затверджені Постановою Ради Міністрів УРСР і Української республіканської ради професійних спілок від 05 червня 1985 року № 228 

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	 

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Постанова виконавчого комітету  обласної ради народних депутатів і президії обласної ради професійних спілок від 02 січня 1985 року № 8  

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Потреба у поліпшенні житлових умов відповідно до умов визначених законодавством
 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- заява підписана усіма повнолітніми членами сім’ї про взяття на  облік громадян, які бажають вступити до житлово-будівельного кооперативу за місцем проживання;
· довідка з місця проживання про склад сім’ї та реєстрацію (Ф-№2) усіх членів сім’ї;

· довідки з місця роботи (навчання) повнолітніх членів сім’ї, про те чи перебувають на квартирному обліку  (для непрацюючих довідку про те, що не працюють) ;
· копії довідок про присвоєння ідентифікаційного номера усіх членів сім’ї, у тому числі, неповнолітніх дітей;

· копії паспортів (сторінки 1, 2 та всі сторінки з відмітками про реєстрацію);

· копії документів, що посвідчують наявність пільг;

· копії технічного паспорта, свідоцтва про право власності або іншого правовстановлюючого документа на житло (для громадян, які проживають у приватних житлових приміщеннях);

· копії договору найму або піднайму (для громадян, які проживають у найманих житлових приміщеннях);

  - довідка про відсутність (наявність) житла на праві приватної власності у заявника та        членів сім’ї, видана бюро технічної інвентаризації;

-  витяг або інформаційна довідка з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник  з усіма повнолітніми членами сім'ї подає заяву та пакет документів зазначений у пункті 9.
Попередній розгляд на засіданні громадської комісії з житлових питань при виконавчому комітеті міської ради.

Внесення на розгляд виконавчого комітету міської ради з урахуванням  рекомендацій громадської комісії з житлових питань при виконавчому комітеті міської ради. 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно 

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата


	- 

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	- 

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	 -

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	1 місяць від дня надання громадянином необхідних документів  

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- відсутність визначених законодавством підстав для взяття на кооперативний облік; 
- виявлення у наданих заявником документах  невідповідностей та недостовірних відомостей;

- надання неповного пакету документів.



	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Витяг з рішення виконавчого комітету міської ради про взяття на кооперативний облік або витяг з протоколу засідання громадської комісії з житлових питань при виконавчому комітеті міської ради
    

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	 Особисто або поштою

	16.
	Примітка
	додається зразок заяви -


Додаток 2
до рішення виконавчого

комітету міської ради

10.09.2015 № 303/2015

Технологічна картка 

 Взяття  на облік громадян, які бажають вступити до житлово-будівельного кооперативу  за місцем проживання (кооперативний облік) 

	№ п/п
	Етапи послуг 
	Відповідальна особа і структурний підрозділ
	Дія 
(В,У,П,З)
	Термін виконання
(днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Надання консультації щодо надання необхідних документів для взяття на облік
	Начальник відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла
Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла
	В
	Протягом 
1 дня

	2
	Прийняття заяви та доданих документів для взяття на облік
	 Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла
	В
	Протягом 
2-3 дня

	3
	Реєстрація заяви у книзі реєстрації заяв про взяття на  облік
	Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла
	В
	Протягом 
4 дня

	4
	Підготовка документів для попереднього розгляду на засіданні громадської комісії з житлових питань
	Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла
	В

	Протягом 
5-7 дня

	5
	Запрошення заінтересованих осіб на  засідання громадської комісії з житлових питань  
	  Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла 
	В
	Протягом 
8 дня

	6
	Розгляд документів на засіданні громадської комісії з житлових питань 
	 Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла
Члени громадської комісії з житлових питань
	В
У
	 Протягом 
9-11

дня

 

	7
	Оформлення протоколу засідання громадської комісії з житлових питань
	Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла
	В
	Протягом 
12-14 дня

	8
	Підготовка проекту рішення виконкому з урахування рекомендацій громадської комісії з житлових питань
	Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла
	В
	Протягом 
15 дня


2

	9
	Візування проекту рішення відповідними посадовими особами
	Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла
	В
	Протягом 
16 дня

	10
	Одержання рішення виконкому
	Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла
	В
	Протягом 
17-26

дня

	11
	Внесення до книги обліку осіб, які перебувають у черзі на одержання жилих приміщень
	Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла
	В
	Протягом
27 дня

	12
	Внесення до списку громадян які перебувають у черзі на  кооперативному обліку
	Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла
	В
	Протягом
28 дня

	13
	Формування облікової справи з квартирного обліку та присвоєння номеру
	Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла
	В
	Протягом
29 дня

	14
	Надсилання повідомлення про взяття на кооперативний облік 
	Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла
	В
	Протягом
30 дня

	Загальна кількість днів надання послуги - 30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) - 30
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