         ЗАТВЕРДЖЕНО

  _______М.М.Степаненко 

“01” грудня 2013 року

інформаційна картка адміністративної послуги
Виготовлення дубліката свідоцтва на право власності на житлове приміщення
(назва адміністративної послуги)

відділ  з питань обліку, розподілу та приватизації житла
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

 

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	м. Нетішин, пр-т Курчатова, 1/1

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, середа – з 08.00 до 17.15 годин; вівторок, четвер – з 08.00 до 20.00 годин; п’ятниця – з 08.00 до 16.00 годин; субота – з 08.00 до 15.00 годин

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(03842) 90993; (03842) 90995; (03842) 90880

E-mail: cnap_netishyn@ukr.net;

http://www.netishynrada.gov.ua.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	«Про приватизацію державного житлового фонду», «Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства з питань житлово-комунального господарства України від 16.12.2009 року № 396 «Про затвердження Положення про порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян»,

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Нетішинської міської ради від 20 грудня 2012 року № 457 «Про вартість послуг з оформлення документів на право власності на квартиру (будинок), житлове приміщення у гуртожитку»

Рішення виконавчого комітету Нетішинської міської ради від 25 липня 2013 року № 240/2013 «Про врегулювання питань, пов’язаних з оформленням документів щодо передачі у власність громадян житлових приміщень та реєстрацію права власності на житло»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява підписана усіма співвласниками  житлового приміщення з зазначенням підстав  ля виготовлення дубліката свідоцтва про право власності на житло.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- копія свідоцтва про право власності на житло завірена належним чином органом, який здійснював державну реєстрацію права власності на житло;
- оголошення в газеті «Нетішинський вісник» про недійсність викраденого, загубленого чи пошкодженого свідоцтва про право власності на житло та визнання його недійсним;

- довідка про склад сім’ї наймача ізольованої квартири (будинку), житлового блоку (секції) у гуртожитку, де мешкають наймачі, та займані ними приміщення;
- технічний паспорт на житлове приміщення;

- витяг з Державного реєстру прав про зареєстровані права на житлове приміщення та їх обтяження, на момент звернення про видачу дубліката свідоцтва про право власності на житло;

- копії паспортів (сторінки 1,2 та з відмітками про реєстрацію) усіх повнолітніх членів сім’ї, копії свідоцтв про народження неповнолітніх дітей., які є співвласниками приватизованого житла;

- документи, о посвідчують факт звернення до органу внутрішніх справ про крадіжку свідоцтва про право власності на житло;

- документ, що підтверджує повноваження особи, яка звернулась із заявою від імені уповноваженого власника (співвласників) для одержання дубліката свідоцтва про право власності на житло.

     У разі смерті уповноваженого власника та/або співвласників житла додається копія свідоцтва про смерть.

     У разі зміни прізвища (імені, по батькові) уповноваженого власника та/або співвласників житла додаються копії документів про такі зміни.

    Якщо видача дубліката проводиться у зв’язку з пошкодженням оригіналу свідоцтва про право власності на житло до заяви долучається оригінал цього свідоцтва.

     Дублікат свідоцтва про право власності на житло може бути виданий за письмовою заявою спадкоємців, які є співвласниками житлового приміщення, у разі смерті уповноваженого власника та/або співвласників. У цьому випадку до заяви, крім зазначених документів, додається запит нотаріуса про видачу дубліката свідоцтва про право власності на житло у зв’язку із заведенням спадкової справи, із зазначенням спадкоємців

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Уповноважений власник  та співвласники подають заяву та пакет документів зазначений у пункті 9.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платна 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Рішення виконавчого комітету Нетішинської міської ради від 20 грудня 2012 року № 457 «Про вартість послуг з оформлення документів на право власності на квартиру (будинок), житлове приміщення у гуртожитку»

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	28.60 грн.  

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	р\р  31519931700004

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	1 місяць 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- виявлення у наданих заявником документів недостовірних відомостей;
- надання заявником неповного переліку документів;

- відсутності згоди уповноваженого власника та/або усіх співвласників на видачу дубліката свідоцтва про право власності на житло;

- звернення із заявою про видачу дубліката свідоцтва про право власності на житло неналежною особою

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	  Дублікат свідоцтва про право власності на жиле приміщення

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	 Особисто

	16.
	Примітка
	 


 

